1. Загальні відомості про Центр
	1.
	Вид Центру (міський, районний, селищний)
	Міський


	2.
	Назва Центру
	Центр надання адміністративних послуг Костянтинівської міської ради

	3.
	Дата відкриття Центру
	1 грудня 2013 року

	4.
	Розпорядчий документ органу про створення Центру (дата, номер, назва)
	Рішення міської ради від 23.05.2013 № 6/32-608 «Про створення Центру надання адміністративних послуг Костянтинівської міської ради

	5.
	Розпорядчі документи органу (дата, номер, назва), що утворив Центр, про:
	

	
	 - затвердження положення про Центр;
	Рішення міської ради від 23.05.2013 № 6/32-608 «Про створення Центру надання адміністративних послуг Костянтинівської міської ради» (із змінами)

	
	 -  регламент роботи Центру;
	Рішення міської ради від 28.11.2013 № 6/37-707 «Про затвердження регламентуроботи Центру надання адміністративних послуг Костянтинівської міської ради» (із змінами)

	
	 - затвердження переліку адміністративних послуг, що надаються через Центр
	Рішення міської ради від 30.03.2017 №  6/75-1358 «Про затвердження переліку адміністративних послуг які надаються через Центр надання адміністративних послуг Костянтинівської міської ради» (із змінами в редакції рішення міської ради від 21.12.2017 № 6/81-1503).

	6.
	Меморандум (узгоджене рішення) щодо надання через Центр адміністративних послуг, які надаються територіальними органами центральних органів виконавчої влади, місцевими державними адміністраціями
	

	7.
	Організація надання адміністративних послуг за принципом «єдиного вікна»
	Адміністративні послуги надаються в містіі за принципом організаційної єдності

	8.
	Організація надання адміністративних послуг адміністратором 
	Консультування, прийом та видача документів


	9.
	Адреса Центру
	85114, Донецька область, місто Костянтинівка вул. Олекси Тихого, 260, кабінет 118 (І поверх).

	10.
	Контактні телефони/ факси, адреси електронних скриньок
	(06272) 4-19-92, e-mail: konstcnap118@ukr.net                          

	11.
	Адреса ВЕБ – сторінки в мережі Інтернет
	konstrada.com.ua

	12.
	Графік роботи Центру
	Понеділок, середа з 8:00 до 17:00 Вівторок, четвер  з 8:00  до 20:00  П'ятниця з 8:00 до 15:45
субота з 8:00 до 15:00, 

без перерви на обід

вихідний –неділя



2.Відомості  щодо приміщення Центру
	1.
	Наближеність приміщення до зупинки громадського транспорту
	Зупинка знаходиться безпосередньо біля ЦНАП по вул. Олекси Тихого, 260

	2.
	Наявність паркінгу біля приміщення з достатньою кількістю місць для паркування транспортних засобів
	Так 

	3.
	Облаштування пандусом входу до приміщення
	ЦНАП облаштовано пандусом

	4.
	Характеристика приміщення:
*окреме приміщення/частина приміщення; 
*кількість поверхів, наявність ліфту;

*зонування приміщення на «відкриту» та «закриту» частини;
*наявність у «відкритій» частині:

· інформаційного холу та рецепції;

· зони очікування;

· зони обслуговування;

* наявність приміщення для зберігання документів, у т.ч. для зберігання бланків документів та документів суворого обліку (звітності)
	1 поверх
Так
Так

Так, є зони очикування та обслуговування
Так

	5.
	Наявність книги скарг та пропозицій у Центрі
	Так


3. Відомості щодо облаштування Центру з використанням інформаційних технологій
	1.
	Наявність інформаційних стендів зі зразками заповнення заяв та необхідних для отримання адміністративних послуг документів
	Так

	2.
	Наявність інформаційних боксів (терміналів), їх кількість
	Відсутнє

	3.
	Наявність електронної системи керування чергою
	Відсутнє

	4.
	Наявність вільного доступу до мережі Інтернет для суб’єктів
	Відсутнє


4. Адміністративні послуги, які надаються через Центр
	Загальна кількість адміністративних послуг, які надаються через Центр, з них:
	

	1)
	адміністративні послуги, що надаються територіальними органами центральних органів виконавчої влади, та їх посадовими особами, уповноваженими відповідно до закону надавати адміністративні послуги;
	30

	2)
	адміністративні послуги, що надаються обласними, районними, районними у містах Києві та Севастополі, Київською та Севастопольською міськими державними адміністраціями (їх структурними підрозділами
	-

	3)
	адміністративні послуги, що надаються органами місцевого самоврядування (їх виконавчими органами)
	25


5. Відповідальні особи,  за організацію діяльності Центу
	Прізвище, ім’я та по-батькові; посада; контактні телефони/факси; адреси електронних скриньок осіб, які є відповідальними за роботу Центру
	

	1)
	керівник Центру;
	Мірошниченко Юрій Іванович, Завідуючий сектором надання 

адміністративних послуг та 

дозвільних процедур, (06272) 4 19 92, konstcnap118@ukr.net

	2)
	адміністратор;
	Науменко Лілія Павлівна-адміністратор, (06272) 4 02 77

	3)
	адміністратор;
	Душко Ольга Володимирівна-адміністратор, (06272) 4 02 77


Завідуючий сектором надання 

адміністративних послуг та 

дозвільних процедур
                 ______________ 

               Ю.І. Мірошниченко





        (дата, підпис)

              (ініціали, прізвище)

М.П.
